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Na temelju dlanka 15. stavak. 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120i16, 114122) i dlanka 18. Statuta
Op6e bolnice Dubrovnik, Upravno vije6e Opce bolnice Dubrovnik na svojoj 13. sjednici oddanoj 22.
travnja 2025.godine donosi:

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

roba i usluga do 26.540,00 eura
i radova do 66.360,00 eura bez PDV-a

I. OPCE ODREDBE
Clanak 't.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci koje je provoditi Op6a bolnica Dubrovnik (u daljnjem tekstu:
Naru6itelj) pri,e stvaranja ugovornog odnosa za nabavu robe i/ili usluga, procijenjene vrijednosti
manje od 26.540,00 eura, odnosno za nabavu radova procijenjene vnjednosti manje od 66.360,00
eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) na koju se sukladno dl. 15 st. 1 Zakona o javnoj
nabavi ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

II. PREDMET NABAVE
Clanak 2.

U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben i potpun
nadin koji osigurava usporedivost ponuda te da predstavlja, tehnidku, tehnolo5ku, oblikovnu,
funkcionalnu i drugu objeKivno odredivu cjelinu.
Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odretlenom gospodarskom subjektu.

III. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.

Postupak jednostavne nabave pokrece se zahtjevom za nabavu prema odgovornoj osobi
Narucitelja, a mogu ga podnrjeti odgovorne osobe unutarnjih ustrojstvenih jedinica temeljem
ispunjenog i odobrenog Zahtyeva za pokretanje jednostavne nabave.
Sam postupak jednostavne nabave mo2e biti pokrenut i po zahtjevu odgovorne osobe Naru6itel.ja,

a organizacUska jedinica za nabavu moZe samostalno pokrenuti postupke jednostavne nabave za
nabavu roba, radova i usluga koje se kontinuirano nabavljaju tijekom proteklih godina.
Nakon suglasnosti odgovorne osobe Naruditelja, organizacijska jedinica za nabavu 5alje
narudZbenicu, organizira sklapanje ugovora ili pokrece prrpremu i provedbu postupka jednostavne

nabave koji zapodinje imenovanjem strudnog povjerenstva Naru6itelja za pojedinadne postupke
jednostavne nabave.
Strudno povjerenstvo Naruditella za pojedinadne postupke jednostavne nabave imenuje odgovorna
osoba Naruditelja internim aktom, te odreduje njihove obveze iovlasti u postupku jednostavne

nabave. O sukobu interesa na odgovarajuci nadin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 4.
Procijenjena vrijednost nabave predmeta nabave mora biti valjano odredena u trenutku poietka
postupka jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo.

lzradunavanje procijenjene vrijednosti nabave, temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na

dodanu vrijednost (PDV).

Svi predmeti nabave koji spadaju u jednostavnu nabavu, a prelaze 2.650,00 eura bez PDV-a,

moraju biti evidentiranu u Planu nabave za tekucu godinu.
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ilt. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD

2.650,00 EURA

Clanak 5.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura, organizacijska
jedinica za nabavu provodi izdavanjem narudibenice jednom gospodarskom subjektu sukladno
zahtjevu Odjela i/ili same odgovorne osobe Naruditelja prema ponudi potpisanoj od odgovorne
osobe Naruditelja.

tv.

e lanak 6.
Za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednako ili veie od 2.650,00 eura, a

manje ili jednako od 26.540,00 eura bez PDV-a za robu ili usluge, odnosno manje ili jednako od
66.360,00 eura bez PDV-a za radove, Naruditelj moze.

- prikupiti 3 (tri) ponude bez slanja Poziva na nadin da iste zatraZi od potencijalnih
gospodarskih subjekata mailom ili da mu ih dostavi organizacijska jedinica koja zahtjeva
nabavu ili da ih dostavi sama odgovorna osoba Naruditelja ili

- uputiti Poziv na dostavu ponuda prema najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta ili
- objaviti Poziv za dostavu ponuda na svojim internetskim stranicama

lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave irazini tr2isnog natjecanja, Poziv na dostavu ponude,

sklapanje ugovora ili slanje narudZbenice, moZe se provesti prema samo 'l (jednom)
gospodarskom subjektu u sljedeiim sludajevima:

- kada to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi, specijalistidka strudna znanja
gospodarskog subjekta, radi zastite iskljudivih prava

- kada to zahtijevaju tehni6ke karakteristike predmeta nabave i posebne okolnosti koje se
odnose na trZiSte (ogranideni broj ponuditelja)

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih, a povezanih

funkcionalnih ili prostornih cjelina
- u sludaju provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost izvrsenja
- u sludaju nastupa izvanrednih okolnosti (epidemija, elementarna nepogoda, oruZani sukob i

sl.)
- u sludaju potrebe za hitnom nabavom lijekova i medicinskog potroSnog materijala

(procijenjene vrijednosti manje ili jednako od 26.540,00 eura bez PDV-a) uzrokovanom npr.

nestasicama ugovorene robe koje se unaprijed nisu mogle predvidjeti, prijekim potrebama

za novim lrjekovima ili medicinskim potro5nim materijalom koji se do sada nisu nabavljali,
istekom ili raskidom sklopljenih ugovora nabave i drugim sli6nim okolnostima.

elanak 8.

Poziv za dostavu ponuda koji se objavljuje na web stranici Naru6itelja ili kojim se pozivaju
najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta sadrZi: podatke o Naruditelju, opis predmeta nabave i

tehnidke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterije za odabir ponude, uvjete i zahtjeve
koje ponuditelji trebaju ispuniti, rok za dostavu ponude (todan datum ivrijeme isteka za dostavu
ponuda), nadin dostavljanja ponuda, adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentaci.ja ako
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trI I
je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke poSte, datum objave poziva na
internetskim stranicama ili datum slanja poziva putem maila.
Rok za dostavu ponuda biti 6e odreden ovisno o sloZenosti predmeta nabave i iznositi 6e najmanje
5 (pet) radnih dana od slanja ili objave Poziva na dostavu ponude.

e lanak 9.
Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati poja3njenja vezano za
poziv za dostavu ponuda u roku od 3 (tri) radna dana od dana primitka/objave poziva za dostavu
ponuda i to putem e-maila.
Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Naruaitelj je obvezan odgovor staviti na
raspolaganje svima kojima je upucen poziv, a ako je objavljen poziv i na internetskim stranicama,
du2an je odgovor staviti i na internetske stranice.

Clanak 10.

Ponuda se dostavlja u papirnatom obliku u Urud2beni ured OB Dubrovnik, te se svaka pravodobno

dostavljena ponuda upisuje u upisnik o zaprimanju ponuda idobiva redni broj prema redoslijedu
zaprimanja. Upisnik.ie sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

Na omotnici ponude naznadu.ie se datum i vrijeme zaprimanja, te redni broj ponude prema

redoslijedu zaprimanja.
Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju
ponuda, ali se evidentira kod Naruditelja kao zaka5njela ponuda, obilje2ava se kao zakaSnjela, te
se neotvorena vraca poiiljatelju bez odgode.
Do trenutka otvaranja ponuda nije dopuiteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.

Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama.
Ponuditelj mo2e do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
lzmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nadin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

dlanak 11.

Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporu6i robu, pruii usluge ili izvede radove sukladno
uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda.

Ponuda mora biti izradena prema zahtjevu iz poziva.
Ponuditelj izraiava cijenu ponude u eurima. Cijena ponude pi6e se brojkama.
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti ura6unati svi troskovi ipopusti.

Clanak 12.

Po isteku roka odretlenog u Pozivu za dostavu ponuda, strudno pov.jerenstvo Naruditelja u sastavu
od najmanje dva dlana, otvara pristigle ponude neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda,
prema redoslijedu zaprimanja ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno, te se podaci s otvaranja evidentiraju unutar Zapisnika o pregledu i

ocjeni ponuda.

Clanak 13.

Postupak pregleda iocjena ponuda obavlja strudno povjerenstvo Naruditelja. Strudno povjerenstvo

Naruditelja pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva za dostavu
ponuda.

Pregled i ocjena ponuda je tajan do donoienja obavijesti naruditelja.
O postupku pregleda iocjene sastavlja se zapisnik koji potpisuju dlanovi Strudnog povjerenstva

Naru6itelja.
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Clanak 14.
Naru6itelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:
1. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za dostavu

ponuda,
ponudu koja nrje cjelovita,
ponudu 6ija je cijena veca od procijenjene vrijednosti predmeta nabave,
ponudu koja je suprotna odredbama poziva za dostavu ponuda,
ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,
ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne ispunjava
zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje,
ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak radunske pogre5ke,
ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili vise ponuda u kojima je ponuditelj,
ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta,
ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatrazeno objasnjenje ili njegovo
objasnjenje nije za naruditelja prihvatljivo.

Tijekom procesa pregleda i oc.jene ponuda, Naruditelj moze traZiti poja5njenje ili upotpunjavanje
ponude od Ponuditelja.

Clanak 16.
Naru6itelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude, a ako postoje razlozi za poni5tenje postupka
jednostavne nabave Naruditelj bez odgode donosi Odluku o poni5tenju postupka jednostavne
nabave.
Rok za donosenje Odluke o odabiru/ponistenju biti ce definiran u Pozivu za dostavu ponuda.
Na Odluku o odabiru ili o poni5tenju postupka nije dopuStena 2alba.

Nakon donosenja Odluke o odabiru, pristupiti 6e se sklapan,u ugovora s odabranim ponuditeljem ili
6e se istom poslati narudZbenrca.

e lanak 17.

Naruditelj 6e Odluku o odabiru najpovoljnrje ponude s preslikom zapisnika o pregledu iocjeni
ponuda ili Odluke o poni5tenju postupka dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv naiin (potvrda e-
mail-om, objavom na internetskim stranicama naruditelja).

Clanak 18.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudZbenica ko.ja sadr2i sve
bitne elemente ugovora.

2
J
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Clanak 15.
Naruditelj moZe poni5titi postupak jednostavne nabave ako:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave

da su bile poznate prije i

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doSlo do sadrZajno bitno drugadijeg poziva za dostavu
ponuda da su bile poznate prije.

Naruditelj je obvezan je poniStiti postupak jednostavne nabave ako:
1 . nije pristigla nijedna ponuda i

2. nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.



T I
U sludaju ako predmet nabave za koji se tra2i nabava (hitnost ili nemogu6nost predvidanja potrebe
za nabavom) nije evidentrran u Planu nabave, potrebno je izvrsiti izmjenu/dopunu Plana nabave u
roku od najkasnije 2 (dva) mjeseca od provedenog postupka jednostavne nabave.

V. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak '19.

Pravilnik stupa na snagu danom donoienja i tada presta.je vaZiti Pravilnik Klasa: O21-O1122-03111

Urbroj: 191-2-1-22-10 od 30. 12.2022. godine, te Odluka o izmjenama i dopunama Pravilnika o
jednostavnoj nabavi Klasa: 031-01123-0317 Urbroj: 19'l-'l-23-11 od27.07.2023. godine.
Ovaj Pravilnik kao isve njegove daljnje izmjene idopune, objaviti ce se na internetskim stranicama
Naruditelja.

KLASA: o-1t-^rf I lsoz / 1
URBROJ: I -b

Dubrovnik, 2L. oq 2025. godine

r-{-

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA
Zelimir Bosnic, mr. pharm. spec.
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UPRAVNO VUECE

Dr Roka MisetiCa 2,20000 Dubrovnik

Tel: 020/431603, fax: O2O142d149

IZVOD IZ ZAPISNIKA

KLASA: 021-01/25-03/4
URBROJ:191-1-25-10

Dubrovnik, 22. Irav nja 2025.9od.

Na temelju dlanka 18. Statuta Opie bolnice Dubrovnik Upravno vijeie Opde bolnice Dubrovnik na

svojoj 13. sjednici odrianoj dana 22. travnia 2025.8odine pod todkom 10. dnevnog reda doni.ielo je

slijedeiu

ODTUKU

Usvaja se Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave roba i usluga do 25.540,00 eura i

radova do 65.360,00 eura bez PDV-a koji je u prilogu ove Odluke i iini njegov sastavni dio.

Predsjed nik og vueca,

Zelimir mr. p spec.

IBAN: HR5023900011100 384819

OIB:75970517069

HRVATSKA POSTANSKA BANKA d.d


